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V zmysle zakona NR SR €.126/2015 Z.z. o kniZniciach a v zmysle Zriad’'ovacej listiny KoSického
samospravneho kraja v Kosiciach ¢.2208/2009-RV 18/10074 zo dna 25.3.2009 vydava Gemerska
kniznica Pavla Dobsinského v Roznave tento :

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Knizni¢ny poriadok Gemerskej kniznice Pavla Dobsinského v Roziave (d’alej kniznica),
ktorého sucast'ou je aj Vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov. Je
zavazny pre vsetky pracoviska vypozi¢nych sluzieb a vSetkych pouzivatelov kniznice. PouZivatel
knizni¢nych sluzieb je povinny ich dodrziavat’ a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.

2. Gemerska kniZnica Pavla DobSinského v RoZiave je prispevkovou organizaciou Kosického
samospravneho kraja, poskytuje sluzby na ul. Lipovej ¢.3, Roznava.

3. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok je pristupny na vsetkych vypozi¢nych pracoviskach, ako aj na
internetovej stranke kniznice: www.kniznica-rv.sk.

4. V pripade vyhldsenia vynimo¢ného alebo ntdzového stavu sa poskytovanie knizni¢no —
informac¢nych sluzieb riadi podl'a aktualneho nariadenia alebo uznesenia vlady SR, vyhlasky Uradu
verejného zdravotnictva SR, pripadne inymi predpismi a opatreniami.

Clanok 2
POSLANIE KNIZNICE

1. Gemerska kniznica Pavla Dobsinského v Roziave (d’alej len "kniznica") je regionalnou verejnou
kultirnou, informa¢nou a vzdelavacou inStiticiou, ktora dopiﬁa, odborne eviduje, spracovava,
uchovava, vyuZiva a spristupniuje svoj knizni¢ny fond. Zaroven plni funkciu mestskej kniznice pre
mesto Roznava.

2. Poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby, napoméha uspokojovat kultdrne, informacné,
vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby pouzivatelov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie,
informacnu gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj a jazykova rozmanitost’.

3. Utvéra a spristupniuje univerzalny knizni¢ny fond, zbiera a poskytuje regionalne dokumenty,
spracovava regionalnu bibliografiu, spracovava Statistické informacie, poskytuje metodicki pomoc
kniZniciam inych zriad'ovatel'ov

4, Poskytuje informéacie o svojich aktivitach prostrednictvom svojej web stranky a na socialnych
siet’ach.

Clanok 3
SLUZBY KNIZNICE

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecnej dostupnosti publikovanych dokumentov,
v sulade s Listinou zédkladnych obc¢ianskych prav a slobdd.


http://www.kniznica-rv.sk/

2. KniZnica poskytuje svoje sluzby individualnym ako aj kolektivnym pouZivatelom (triedy MS,
Z8, SS, Domov déchodcov, Klub dochodcov, a i.).

Sluzby kniznice méze vyuzivat registrovany pouzivatel na zéklade platného citateI'ského preukazu,
ale aj pouzivatel, ktory si zaplati jedno razovy clensky poplatok. Jedno razovy pouzivatel moze
vyuzivat sluzby cely deii okrem absencnych vypoziciek, resersnej sluzby a MVS.

3. Kniznica poskytuje verejnosti zdkladné kniZzni¢no-informacné sluzby, ktoré su bezplatné a
Specidlne knizni¢no-informaéné sluzby, ktoré su spoplatnené¢ podl'a Cennika sluzieb a poplatkov
GKPD .

Zakladné sluzby:

- absencné poziciavanie knizni¢nych dokumentov (mimo kniznice)

— prezenéné pozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov (v priestoroch kniznice)

— pozi¢iavanie zvukovych knih pre nevidiacich, slabozrakych a telesne postihnutych,

—  prediZenie vypoziénych lehot,

— konzulta¢né sluzby k Specifickym problémom,

— bibliograficko - informac¢né sluzby,

— oznamy o vrateni rezervovanych knizni¢nych dokumentov,

— moznost’ prezen¢ného Studia v Studovni a v Citarni,

— zasielanie upozornenia o ukonceni vypozi¢nej doby knizni¢nych dokumentov,

— moznost prehliadat’ svoje vypozi¢né konto v ramci on-line katalogu

— vratenie vypozicanych knizni¢nych dokumentov do biblioboxu 24 hod.denne 365 dni v

roku

Specialne sluzby:

- rezervovanie knizni¢nych jednotiek, ktoré¢ st vypozi¢ané

- objednévanie knizni¢nych jednotiek, ktoré¢ st voI'né

- vyhotovenie resersi, vystupy v tlacenej aj elektronickej podobe,

- spracovavanie a vydavanie bibliografii,

- zabezpecenie pristupu k externym elektronickym zdrojom — internetu,

- reprografické sluzby - kopirovanie a skenovanie z dokumentov kniznice,

zabezpecovanie vypozi¢nych, reprografickych a informacnych sluzieb z inych kniznic SR
(MVS - medziknizni¢na vypozi¢na sluzba) a z inych zahrani¢nych kniznic (MMVS -
medzinarodnd medziknizni¢na vypozi¢na sluzba)

4. KniZnica poskytuje sluZzby resp. informacie na zaklade osobnych, pisomnych, telefonickych a
elektronickych poziadaviek pouzivatelov.

5. Niektoré druhy sluzieb (poskytovanie niektorych faktografickych a bibliografickych
informécii), ako iucast’ na kultarno-spolo¢enskych podujatiach a informacnej vychove, poskytuje
kniznica aj zdujemcom, ktori nie st registrovanymi pouZzivatel'mi kniZnice.

Ucast’ na vybranych tvorivych aktivitach a workshopoch bude spoplatnena v zmysle Cennika
sluzieb a poplatkov.

6. Konzulta¢né sluzby su zamerané na poskytovanie informacii o knizni¢nych tituloch,
pri vyhl'adavani literatary k odbornym Studijnym pracam, o sluzbach kniznice, o spdsobe vyuZzivania
vlastného online katalégu a pristupu na internet.

7. Bibliografické informacné sluzby su zamerané na poskytovanie odbornych knihovnickych,
bibliografickych a faktografickych informéacii pouzivatel'om kniznice.

8. Resersné sluzby mozu vyuzit’ pouzivatelia kniZnice na poziadanie:
- z vlastnych databaz
- Z externych databaz a z databaz na CD-R



- klasické retrospektivne literarne reserSe z fondov kniznice
Rozsah a termin vypracovania reSerSnych sluzieb sa ur¢i po vzajomnej dohode s pouzivatelom a
knihovnikom. Tieto sluzby sa poskytuji za thradu podla Cennika sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 4
POUZIVATELIA

1.  Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’ :

a) kazdy obc¢an Slovenskej republiky - po predlozeni platného obcianskeho preukazu, ktory
nemozno nahradit’ inym dokladom u ob¢anov SR, vyplnenim prihlasky so stthlasom so spracovanim
osobnych Gdajov zaplatenim ro¢ného ¢lenského poplatku.

U deti do 15 rokov sa vyzaduje podpis Citatel'skej prihlasky zakonnym zastupcom, ktory
musi uviest’ aj svoje osobné udaje v povinne stanovenom rozsahu a stihlasit’ so spracovanim osobnych
udajov dietata. U os6b do 15 rokov pebera hmotnti zodpovednost’ zakonny zastupca.

b) kazdy obcan SR - po predlozeni platného ob¢ianskeho preukazu, zaplatenim ¢lenského
poplatku platného jeden deini len na prezencné vypozicky (jednorazové ¢lenské).

2.  Cudzi statny prislusnik sa moéze stat’ pouzivatelom, ktory ma povolenie k trvalému alebo
prechodnému pobytu na tizemi Slovenskej republiky, na zaklade predloZenia platnych dokladov  po
predlozeni identifikacnej karty cudzinca, identifikacnej karty zahranicného Slovéka, pripadne pri
kratkodobom pobyte cestovného pasu a vyplnenim ¢itatel’skej prihlasky.

3. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obcanom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky a predlozeni
platného obc&ianskeho preukazu,

b) obfanom iného Statu po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky, predloZeni cestovného
pasu a potvrdenia o pobyte v SR,

¢) detom do 15 rokov na zdklade suhlasu zakonného zastupcu, ktory vyplni a podpise
prihlasku.

4. Platnost’ ¢itatel'ského preukazu kazdého Citatel'a sa obnovuje kazdy kalendarny rok (platnost
Citatel'ského preukazu je 365 dni odo dna registracie) na zaklade dokladov uvedenych
v €L.3, bod 1. a zaplatenim registracného poplatku.

5. PouZzivatel’ kniZnice podpisanim Citatel'skej prihlasky sa zavédzuje dodrZiavat’ vSetky ustanovenia
tohto KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

6.  Platny citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatel'a navstevovat’ kniznicu a jej
pobocku a vyuzivat vSetky ponukané kniznicné sluzby. Umoziluje pouzivatelovi vstupovat do
vSetkych vypozi¢nych priestorov kniznice. Bez platného preukazu vstup do tychto priestorov povoluje
pracovnik kniZnice.

7. Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad - moze ho pouzivat’ len osoba, ktorej bol vystaveny
a jeho platnost’ je potrebné kazdy rok obnovovat’.
Za pripadné zneuZitie preukazu zodpoveda pouZivatel.

8. Pouzivatel alebo navstevnik je povinny pri vstupe do kniznice predloZzit’ pracovnikovi kniZznice
platny ¢lensky preukaz alebo platny identifika¢ny doklad.

Knihovnik v centrdlnej evidencii ma pravo overit’ si totoznost’ pouzivatela kniZni¢nych sluzieb a
kedykol'vek si vyZiadat’ platny identifikacny doklad - obc¢iansky preukaz, identifikacnu kartu cudzinca,



alebo cestovny pas u cudzincov na overenie totoZnosti.

9. Pouzivatel’ kniznice je povinny bezodkladne oznamit’ knihovnikovi:
a) zmenu priezviska, adresu bydliska, ob¢ianskeho preukazu.
V opacnom pripade uhradi sankény poplatok v zmysle platného Cennika sluzieb.

b) stratu alebo znicenie preukazu
Za vystavenie duplikatu Citatel'ského preukazu sa vyberaju poplatky, v zmysle Cennika sluzieb v
prilohe Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

10.  Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice zanika :
o neobnovenim C¢lenstva,
o odhlasenim pouzivatela,
e poruSenim Knizni¢ného a vypozic¢ného poriadku,

11.  Pouzivatel, ktorému bolo odobrané pravo vyuzivat sluzby kniznice, po individudlnom zvazeni

riaditel’kou kniznice, moze dostat’ opdtovné povolenie vyuzivat knizni¢né sluzby, avSak len po

vyrovnani vSetkych predoslych zavédzkov voci kniznici. Vynimku povoluje len riaditel’ka kniznice.
Pravo pouzivat’ sluzby kniznice moéze byt Citatelovi a pouzivatel'ovi odobrané na urcity cas

1 z hygienickych dévodov a z d’alSich dévodov, ktoré st ostatnym pouzivatel'om na obtiaz.

V pripade zaniku ¢lenstva sa zaplatené poplatky nevracaju.

Clanok 5
ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV

1. Sluzby kniZnice na vSetkych jej pracoviskach moéze registrovany pouzivatel’ kniZnice vyuZivat
na zéklade jedného platného citatel'ského preukazu.

2. Podpisanim Ccitatel'skej prihlasky sa pouzivatel' zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia platného
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a zaroven dava suhlas na pouZzitie svojich osobnych tidajov pre
potreby kniznice.

Svojim podpisom suhlasi so spracovanim svojich osobnych tidajov pre potreby kniznice v zmysle
zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

Svojim podpisom suhlasi so zasielanim informacii SMS, e-mailom o poskytovanych sluzbach a
aktivitach. V pripade vyjadrenia pisomného nesuhlasu so zasielanim informaécii, bude Citatel’ dostavat’
pisomné oznamy (rezervacie dokumentov, reSer§, MVS, upomienky a iné) na koreSpondenénu adresu,
ktoré budu spoplatnené v zmysle Cennika sluzieb.

3. Vstup nie je povoleny pouzivatelom a navstevnikom pod vplyvom alkoholu a omamnych latok.
Vyuzivat' sluzby kniZznice nemdze pouzivatel’, ktory trpi nakazlivou chorobou, ktory pre mimoriadne
znec€istenie odevu alebo z inych dovodov mdze byt ostatnym pouzivatel'om na obtiaz.

4. Do sluzobnych priestorov kniZnice ma pouZivatel’ vstup prisne zakizany.

5. Pouzivatel je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok, zachovavat’ ticho

a poriadok. Do budovy kniznice je zakazané vstupovat’ so zvieratom, zmrzlinou a na kolieskovych
korc¢uliach.

6. Vo vypozicnych priestoroch kniZnice je zakazané: fajit, konzumovat alkohol, pouZivat
mobilny telefon na hlasné zvonenie, hluénym spravanim vyruSovat ostatnych pouzivatelov a

navstevnikov.

7. Pri vstupe do vypozi¢nych priestorov, bez ohl'adu na ciel' navStevy kniZnice, je pouZivatel



povinny:
- odlozit’ bundu, kabat, plast’, aktovku, batoh na miesto pre to urcené (vesiaky, uzamykatel'né
skrinky),
- preukazat’ sa platnym ¢lenskym preukazom, alebo platnym obcianskym preukazom.
Kniznica neru¢i za cenné predmety, odloZzené v kabatoch a aktovkach. Knihovnik ma pravo pri
odchode z budovy skontrolovat’ kabelky, tasky a pod.

8. Ak pouzivatel tieto ustanovenia nedodrziava, mdéze byt docasne, pripadne natrvalo zbaveny
prava pouzivat sluzby kniznice. Tym vSak nie je zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inent Skodu.

Clanok 6
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

1. V zmysle Nariadenia EPaR (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spracovani
osobnych udajov a 0 vol'nom pohybe takychto udajov (GDPR) a zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych dajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov pri spracovani osobnych Gdajov

v GKPD v Roznave plati nasledovné:

a) Gemerskd kniznica Pavla DobSinského v Roziave je prevadzkovatelom knizni¢no -
informa¢ného systému Dawinci, Vv ktorom spracovava osobné tudaje pouzivatelov kniznice
(dotknutych os6b).

b) U&elom spracovania osobnych adajov je evidencia &itatelov a pouZivatelov pre potreby ich
identifikacie, evidencie a realizovania vypozi¢iek, a taktiez evidencie sankénych poplatkov v sulade so

zdkonom ¢. 126/2015 Z. z. o kniZzniciach v stvislosti s poskytovanim knizni¢no-informacnych
sluzieb a za ucelom ochrany majetku a knizni¢ného fondu.

c¢) Podmienky spracovania osobnych Gdajov:

Osobné¢ udaje citatel'ov (dotknutych osdb) st spracovavané prostrednictvom automatizovanych,
Clasto€ne automatizovanych a neautomatizovanych prostriedkov, priCom sa uplatiiujii primerané
technické, organiza¢né a personalne bezpeCnostné opatrenia zodpovedajiice spdsobu spracovania,
ktoré su deklarované formou odbornej bezpe¢nostnej dokumentacie s analyzou rizik a internej
smernice GKPD v Roziave a sU vypracované v stlade s pravnymi normami na ochranu osobnych
Udajov dotknutych os6b. Osobné Udaje spracovavaju len opravnené osoby, ktoré boli o svojich
povinnostiach vyplyvajicich z ochrany osobnych udajov nalezite poucené.

d) Dobrovol'nost’ poskytnutia osobnych tdajov:
Poskytnutie osobnych udajov zo strany citatelov GKPD v Roznave je dobrovolny, slobodne dany,
konkrétny, informovany a jednozna¢ny prejav vole dotknutej osoby (Citatela) vo forme suhlasu na
prihlaske za ¢itatel’a alebo jednozna¢ného potvrdzujuceho pisomného ukonu, ktorym dotknutd osoba
vyjadruje suhlas so spracovanim svojich osobnych Gdajov potrebnych na  splnenie  opravneného
zadujmu za ucelom spracovania osobnych udajov v IS GKPD v Roznave.

e) Doba spracovavania a evidencie osobnych Gdajov, likvidacia:
Osobné udaje GKPD spracovava od datumu evidencie ziadatela za registrovaného pouzivatela,
uchovava ich pocas trvania platnosti Citatel'skej registracie a 5 rokov po skonceni platnosti. Pocas
tohto obdobia si moze Citatel’ Clenstvo obnovit’ bez straty historie svojich vypoziciek.

Osobné udaje registrovaného pouzivatela v GKPD v Roziave st po ukonceni ¢lenstva a 5
ro¢nej lehoty, v zmysle Registratirneho poriadku GKPD zlikvidované skartaciou.
V knizni¢no-informa¢nom systéme st identifikaéné tidaje vymazané anonymizaciou (zmazanie
udajov, na zéklade ktorych je mozné Citatel'a identifikovat)).
Zakladné osobné uidaje pouzivatel'ov, ktori maja dlh voci GKPD v Roziave, alebo im boli zakédzané
sluzby z dévodu porusenia Knizniéného a vypozicného poriadku, nie st likvidované.
Kniznica anonymizované udaje méze d’alej pouzivat’ pre Statistickeé ucely.



f) Opravnené osoby:
Osobné tdaje mézu byt spristupnené len opravnenym osobam, ktoré boli vyskolené, splnili
pozadované podmienky mlcanlivosti a osvojili si zasady spracovania osobnych Udajov (8 6 - 8§13
zakona ¢. 18/2018 o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zadkonov), a ktorych
vykon spracovania osobnych tidajov Citatel'ov priamo stavisi so splnenim G¢elu spracovania v sUlade
so zakonom ¢. 126/2015 Z. z. o Knizniciach.

g) Zverejiiovanie:
Ziskané, zaznamenavané a spracované osobné udaje Citatelov kniznice (dotknutych oséb) nebudu
zverejnené.

h) Tretie krajiny:
Osobné tudaje pouzivatelov GKPD v Roznave nebudu spristupnené prijemcom v tretej krajine,
medzinarodnej organizacii, ani Ziadnym d’al$im subjektom.

2. V zmysle Nariadenia EPaR (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani
osobnych Gdajov a o vol'nom pohybe takychto tdajov (GDPR) a zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych Udajov aozmene adoplneni niektorych zakonov, ¢itatel' kniznice (dotknuta osoba)
poskytuje svoje osobné Gdaje a udeluje stihlas so ziskavanim, spractivanim a uchovavanim osobnych
udajov prevadzkovatel'ovi GKPD v Rozinave, prihliadajuc na opravneny zdujem kniznice evidovat
svojich ¢itatelov prostrednictvom knizni¢no - informaéného systému s moZznostou poskytovania
knizni¢no-informacnych sluzieb a vypoziCiek. Tento suhlas sa udeluje kniznici po dobu trvania
¢lenstva v kniznici a d’al$ich 5 rokov po jeho skonceni.

Po uplynuti tejto lehoty udel'uje Citatel’ (dotknuta osoba) suhlas GKPD v Roziave predmetné osobné
udaje zlikvidovat’ skartaciou prihlasky a ich vymazanim - anonymizéciou z knizni¢no- informaéného
systému. Pisomny sthlas je mozné kedykol'vek Ustne alebo pisomne odvolat’.

3. Pri prihlasovani maloletej osoby do 15 rokov za ¢itatel'a kniZnice je kniZnica povinna
dodrziavat’ Nariadenia EPaR (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spracovani osobnych
udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov (GDPR) a zakon €. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych
Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov tykajlce sa maloletych os6b. V sulade s tymito
pravnymi normami je GKPD v Roziave opravnena ziskavat’, spracovavat’ a uchovavat’ osobné udaje
dietat’a do 15 rokov len na zéklade pisomného suhlasu zakonného zastupcu diet’at’a, a to v tomto
rozsahu:

o meno diet’at’a,

o priezvisko dietat’a,

 adresa trvalého pobytu diet’at’a,

o adresa prechodného pobytu dietat’a,

o datum narodenia diet’at’a.

Zaroven je kniznica opravnena ziskavat, spracovavat’ a uchovavat’ osobné daje zakonného

zastupcu maloletej osoby do 15 rokov v rozsahu :

o titul, meno, priezvisko,

« datum narodenia, miesto narodenia,

« adresa trvalého pobytu,

« adresa prechodného pobytu,

« (islo obcianskeho preukazu,

« telefonicky kontakt,

« emailov4 adresa.

4. Pri prihlasovani dospelého Citatel'a, resp. pouzivatel’a, ktorej bol vydany obciansky preukaz
podla zakona €. 224/2006 Z. z., je kniznica opravnena ziskavat’ a ndsledne spracovavat’ osobné udaje



dotknutej osoby — citatela, resp. pouzivatela v rozsahu:
o titul, meno, priezvisko,
« datum narodenia, miesto narodenia,
« adresa trvalého pobytu,
« adresa prechodného pobytu,
 (islo obcianskeho preukazu,
o doba platnosti obCianskeho preukazu,
o telefonicky kontakt, emailova adresa Citatel’a.

VYPOZICNY PORIADOK

CLANOK 1
1.1 ZASADY POZICIAVANIA

1.  Ospbsobe apodmienkach pozi¢iavania v konkrétnej situacii rozhoduje kniZznica v sulade
so svojim poslanim a charakterom verejnej kniZznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou
vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Pouzivatelovi kniZnice sa pozic¢iavaju vSetky dokumenty z knizni¢ného fondu po predlozeni
platného citatel'ského preukazu.

Dokumenty sa pozi¢iavaji absencne (domov) a prezencéne (v priestoroch kniznice). O spdsobe
vypozicky rozhoduje kniznica. Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym
vzt'ahom. Pre poZi¢iavanie knizni¢nych dokumentov platia ustanovenia Obcianskeho zdkonnika § 659
az § 662 (zavazkovy pravny vztah).

3.  Informacné a bibliografické sluzby kniznica poskytuje v obmedzenom rozsahu (jednorazovo)
aj obcanom, ktori st jednordzovo zaregistrovanymi pouzivate'mi kniznice. Tito maju taktiez moZnost’
sa zuCastnit’ na kultirno-vzdelavacich a informa¢nych podujatiach kniznice.

4. Pouzivatel je povinny pri vypozi€ani si dokument prezriet’, pripadne poSkodenie hned’ nahlasit’
v kniznici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost' za neskor zistené poskodenie a musi
nahradit’ ndklady na opravu dokumentu.

5. Pouzivatel' je povinny vratit' zapozi¢any knizni¢ny dokument v stave, v akom ho prevzal.
Za dokument zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniZnica.

6.  Pouzivatel pri vypozi¢ani knizni¢nych dokumentov potvrdzuje svojim podpisom doklad
o ich prevzati a zavdzuje sa ich vratit’ v stanovenej lehote.

Evidencia vypozi¢anych a vratenych dokumentov sa vykonéva elektronicky v databaze
automatizovaného vypozi¢ného systému Dawinci tak, aby bola zarucena preukézatel'nost’ ich
vypoZicania konkrétnemu citatel'ovi a zabezpe€end ochrana knizni¢ného fondu.

7. Povinnostou kazdého pouzivatela je chranit fondy kniZnice a jej zariadenia pred ich
poSkodenim. Za poSkodenie majetku sa povazuje aj vystrihovanie Casti listov z knih, novin a
casopisov, znehodnotenie zvukovych a inych knizni¢nych jednotiek.

Pouzivatel’ je povinny takto poSkodenu kniZni¢ni jednotku nahradit’ tym istym titulom.

8.  Gemerska kniznica Pavla Dobsinského v Roznave je opravnena vymahat nevratené knizni¢né
jednotky a finan¢né pohl'adavky od pouzivatel'a aj v pripade ukoncenia jeho ¢lenstva v kniZnici.



9.  V pripade opakovaného poskodzovania knizniénych jednotiek pouzivatelom pracovnik kniznice
posudi mnozstvo vypozi¢iavanych knizniénych jednotiek a moze ich obmedzit’.

10. Dospely pouzivatel’ méze mat’ vypozic¢anych maximalne 20 kniZni¢nych jednotiek, mimo
periodik. Pouzivatel’ do 15 rokov, méze mat’ vypozi¢anych maximalne 10 knizni¢nych jednotiek,
mimo periodik.
Dizka vypozi¢nej doby :

- knihy, broziiry, hudobniny sa poZi¢iavaji na 30 dni, (s moznost'ou predizenia)

- periodika sa poZi¢iavaju na 7 dni, (s moznostou prediZenia)

- vybrané kniZzni¢né tituly sa pozi¢iavaji na krat$iu vypozi¢ni dobu (maximalne na 14 dni),

(s moznostou prediZenia).

11. 'V sulade s poslanim kniZznice sa absen¢ne nepozi¢iavaju:
a) diela, zaradené do priru¢nych fondov,
b) dokumenty ur¢ené len pre prezenéné stadium v Studovni,
¢) najnovsie Cisla periodik a dennej tlace,
d) regionélny kniZzni¢ny fond,
e) audiovizualne knizni¢né jednotky z knizni¢ného fondu GKPD.

12. 'V oddévodnenych pripadoch méze pri prezenénej vypozi¢ke vynimku pisomne povolit’ riaditel’ka
Gemerskej kniZznice Pavla DobSinského v Roznave alebo povereny pracovnik s finan¢nou zalohou za
kazda pozicant knizni¢nu jednotku.

13. Vybrané knizni¢né tituly sa poziCiavaji po zaplateni financnej zdlohy (kaucie) za kazdy
knizni¢ny titul jednotlivo podla dopredu stanovenej vysky kaucie. Zaplatend kaucia sa po vrateni
neposkodenych knizni¢nych dokumentov vrati pouzivatel'ovi v plnej hodnote.

14. O dokumenty z regionalneho a bibliografickeho Useku, k nahliadnutiu alebo prezenénému $tadiu
je potrebné poziadat’ 48 hodin vopred.

15. 'V pripade, Ze pouZivatel, ktory si pozi€al kniZni¢nl jednotku udelenou pisomnou vynimkou,
nevrati tito vypozicku vcas, finan¢na zaloha bude pouzita na zaktpenie novej knizni¢nej jednotky ako
nahrada za nevratentl knizni¢nu jednotku.

16. Ak pouZivatel nevrati poZi¢ané knizni¢né jednotky zaevidované na jeho vypoZi¢nom konte
v stanovenom termine, plati poplatky stanovené v Cenniku sluZzieb a poplatkov v prilohe tohto
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

1.2 MEDZIKNIZNICNA VYPOZICNA SLUZBA

1. Ak pouzivatel potrebuje kniznicny dokument, ktory nie je sucast’ou kniZzni¢ného fondu,
kniznica moZe poziadat’ o ziskanie jeho vypoZi€ky z inej kniznice SR prostrednictvom MVS, alebo zo
zahrani¢nej kniznice prostrednictvom MMVS (vid’ Cennik sluzieb a poplatkov).

2. Ak pouzivatel’ potrebuje ¢lanok z periodika moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie
prostrednictvom MVS alebo MMVS (vid’ Cennik sluzieb a poplatkov).

3. Privypozickach dokumentov z inych kniznic (prostrednictvom MVS alebo MMVS) musi
pouzivatel’ dodrziavat’ vypozi¢nu lehotu a vSetky podmienky stanovené poziciavajucou kniznicou.
Pripadne o predizenie vypozi¢nej lehoty musi poziadat’ asponi 7 dni pred jej uplynutim.

4.  Pouzivatel pri prevzati kniznicnych dokumentov, ktoré si pozi¢iava v ramci MVS, podpisuje
konto citatel'a (doklad o pozi¢anych knizni¢nych dokumentoch).



5) Nedodrzanie vypozi¢nej lehoty ma za nésledok zastavenie d’alSich MVS vypoziciek a
vypozi¢nych sluzieb a vymahanie z toho vyplyvajicich sankcii (v zmysle Cennika sluzieb a
poplatkov).

MVS je spoplatitovana sluzba podl'a Cennika sluzieb tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku. Aj v
pripade, ak si pouzivatel’ neprevezme objednany knizni¢ny titul, ktory bol doruceny do kniznice na
zaklade jeho poziadavky, znasa pouzivatel’ naklady v zmysle Cennika sluZieb a poplatkov.

CLANOK 2
2.1 ZASADY VRATENIA KNiH DO BIBLIOBOXU

1. Bibliobox slazi k vrateniu knih mimo otvaracich hodin kniznice, po¢as dni pracovného
pokoja a sviatkov, pripadne v Case mimoriadneho preruSenia prevadzky kniznice.

2. Pouzivatel’ moze touto cestou vratit’ knihy vyhradne vypozicané v Gemerskej kniznici Pavla
Dobsinského.
3. Kniznica sa zavizuje pouzivatel'ovi odpisat’ knihy z jeho pouzZivatel’ského konta pocas

najbliz§ieho pracovného dna. Po odpisani pouzivatel’ dostane potvrdenie o vrateni knihy na svoju e-
mailovu adresu.

4. Pouzivatel’ je povinny skontrolovat’ si stav na konte a v pripade nezrovnalosti kontaktovat’
kniznicu. Pokial’ ma pouZzivatel’ sankéné poplatky (upomienky), je povinny ich uhradit’ pri najblizsej
navsteve kniznice.

5. Do biblioboxu je potrebné vkladat® knihy tak, aby sa neposkodili.
6. Prostrednictvom biblioboxu nie je moZné vratit’: dokumenty vypozi¢ané prostrednictvom

medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby (z inych kniznic, iné typy dokumentov — zvukové knihy,
nadrozmerné knihy)

7. Kniznica nezodpoveda za nezrovnalosti pri knih&ch vratenych prostrednictvom biblioboxu.
8. Bibliobox nie je urceny pre knihy, ktoré chce pouzivatel’ kniznici darovat’.

9. Pokial je bibliobox preplneny a hrozi odcudzenie dokumentu, vyuZivanie biblioboxu sa
zakazuje.

2.2. ZASADY POSKYTOVANIAA SPRISTUPNOVANIA ELEKTRONICKYCH
INFORMACNYCH ZDROJOV

1. Pouzivatelia mo6Zu na poZziadanie:
- stahovat’ dokumenty, subory z internetu a ukladat’ ich na CD-R, USB,
- vytlacit’ informacie z internetovych stranok, textovych a tabul’kovych editorov a obrazkov
(platené sluzby v zmysle Cennika sluzieb a poplatkov),
- kopirovat’ z fondov kniznice, bez $pecialnych Gprav (platené sluzby v zmysle Cennika
sluzieb a poplatkov),
- pripojit’ svoje zariadenie prostrednictvom wifi siete na internet, vyuZzivanie internetu
prostrednictvom kuponov.

2. Pouzivatelia PC su povinni:



- preukazat’ sa preukazom pouzivatela kniznice alebo ob¢ianskym preukazom na centralnej
evidencii,

- hlasit’ akykol'vek problém pracovnikovi (vypadok PC, programu, web stranky sa
neotvaraju, tlaciaren netlaci a pod.),

- pozatvarat’ po ukonceni prace vSetky stibory a 0knd, s ktorymi pracovali,

- hlasit’ zacatie prace a ukoncenie prace na internete pracovnikovi kniznice,

- nahlasit’ poziadavku na tla¢ a odovzdat’ vytlaceny material pracovnikovi, ktory ho zaeviduje
a vyuctuje.

3. Pouzivatelia maju zakaz:
- menit’ ¢okol'vek v nastaveniach pocitaca a v programovom vybaveni, vypinat’ a reStartovat’
pocitac,
- vyhl'adavat’ a nahravat’ stranky obsahujice pornografiu, propagujice faSizmus, rasizmus,
nabozensky a narodnostne urazajtce alebo podnecujice k nasiliu a uzivaniu drog,
- rusit’ hlasnym prejavom alebo inak ostatnych pouzivatel'ov,
- inStalovat’ a pouzivat’ iny software, ako je nainStalovany,
- konzumovat jedlo a napoje pri praci s PC.

4, V pripade nereSpektovania poriadku pre internetové stanice je pracovnik kniznice opravneny
prerusit’ vyuzivanie sluzieb danému pouzivatel'ovi.

5. Pouzivatelia nest plnu zodpovednost’ za svoje zasahy do konfiguracie pocitaca, ktoré by

mohli akymkol'vek spdsobom ovplyvnit jeho prevadzku.

Naklady, ktoré vzniknu kniznici nekorektnym pristupom pouzivatelov k zdrojom internetu, su
pouzivatelia povinni uhradit’ v plnej vySke a zéroven sa s okamzitou platnostou skonc¢i ich ¢lenstvo v
kniznici.

Clanok 3
3.1 PORIADOK STUDOVNE

1. Studoviia slizi na prezenéné Stidium. PouZivatel’ ma pravo vyuZivat
a) priru¢ny fond Studovne,
b) knizni¢ny fond vo vol'nom vybere.

2. Knizni¢ny fond zo Studovne sa spristupniuje iba prezencne. Navstevnici maji pravo pouzivat
po predlozeni Citatel'ského preukazu alebo platného obcianskeho preukazu vsetky knizni¢né jednotky
uréené na prezen¢né Stadium.

3. Pouzivatel je povinny predlozit vypoZi¢any dokument na registraciu a na kontrolu
pracovnikovi kniZnice.

4. V Studovni je pouzivatel povinny dodrziavat ticho, nesmie pouzivat mobilny telefon,
konzumovat jedlo a napoje.

3.2 PORIADOK CITARNE

1. Citaren slizi vSetkym pouzivatefom na ¢&itanie periodik, dennej tlade a inych knizniénych
dokumentov.
2. Pouzivatel’ po precitani jednotlivych titulov ich predloZi pracovnikovi kniZnice na evidenciu.

3. Denna tla¢ a najnovsie Cisla periodik sa absencne nepoziciavaju.



4. V citarni je pouzivatel povinny dodrziavat ticho, nesmie pouzivat mobilny telefon,
konzumovat jedlo a napoje.

Clanok 4
4.1 VYPOZICNE SLUZBY

1.  Evidencia knizniénych jednotiek pozianych pouzivatelovi sa vedie na vypozicnom konte
pouzivatela prostrednictvom PC a prislusného knizni¢no-informa¢ného systému.

2.  Vypozi¢na lehota pri absen¢nom vypozic¢iavani pre jednotlivé druhy knizni¢nych jednotiek je
nasledovna :

a) knihy, hudobniny a viazané periodika - 30 dni
b) Casopisy bezného roénika - 7.dni
c) vybrané tituly knih - 14 dni
3.V odovodnenych pripadoch kniznica méze stanovit’ aj kratSiu alebo dlhSiu vypozi¢nt lehotu,

pripadne poziadat’ o bezodkladné vratenie knizni¢nej jednotky pred uplynutim stanovenej lehoty.

4. Vypoziénu lehotu mozno na poziadanie pouzivatel'a prediZit’ este 2 krat, celkom na 3 mesiace,
za predpokladu, Ze o poZzicanie prislusnej knizni¢nej jednotky neziada iny pouzivatel’.

5.V pripade dlhodobejSieho uzatvorenia kniznice sa poplatky nevyberaju. Pravidelny vypozicny
Cas je zverejneny pri vstupe do kniznice, na web stranke kniZznice: www.kniznica-rv.sk.

V oddvodnenych pripadoch vypoziény ¢as a poskytovanie sluzieb pouZzivatelom docasne upravuje
osobitné rozhodnutie riaditel’ky kniznice.

4.2 REZERVOVANIE VYPOZICKY

1. Knizni¢né jednotky, ktoré su vypozi¢ané, moze pracovnik kniznice po ich vrateni rezervovat
po dobu 7 dni jednotlivym pouzivatelom podl'a poradia datumu rezervacie.

2. Ak pouzivatel' v_stanovenom termine knizni¢né jednotky neprevezme, strica narok na ich
prednostné pozicanie, avSak je povinny uhradit’ poplatok za oznamenie rezervacie.

3. Rezervovanie knizni¢nej jednotky je mozné aj na web stranke kniznice po prihlaseni
pouzivatela.

Clanok 5
ZODPOVEDNOST POUZIVATELOV

1. Pouzivatel’ za vypozicanu knizni¢nl jednotku prebera majetkovopravnu zodpovednost. Je
povinny vratit vypoZi€anu kniZznicni jednotku v takom stave, v akom ju prevzal.
Po vypoZicani je povinny si ju prezriet' a vSetky poSkodenia ihned’ ohlasit. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia, pricom je povinny uhradit’ naklady rovnakym
spbsobom ako pri strate.

2. Ak pouzivatel’ chce vratit’ vypozi¢anu knizni¢nu jednotku postou, je povinny ju riadne zabalit’ a
odoslat’ doporucene.

3. KniZni¢né dokumenty pouZivatel’ nesmie poZic¢iavat’ inym osobam!


http://www.kniznica-rv.sk/

4.  Pouzivatel je povinny bezodkladne hlasit" kniznici poSkodenie alebo stratu vypozicanej
knizni¢nej jednotky a v stanovenej lehote nahradit’ Skodu.
V sulade s prisluSnymi ustanoveniami Obcianskeho zdkonnika moéze kniznica pozadovat, aby
pouzivatel nahradil Skodu tym, Ze :

a) zabezpeci novu knizni¢nu jednotku adekvatnu stratenej (ten isty titul a rok vydania, autor),

b) zaobstara fotokopiu stratenej knizni¢nej jednotky v tvrdej vizbe,

C) zabezpeci novu knizni¢nu jednotku adekvatnu stratenej knizni¢nej jednotky, obsah a
rozsah musi zodpovedat’ pévodnému titulu. Nahradna knizni¢nu jednotku posudi
pracovnik na tseku akvizicie, alebo povereny pracovnik kniznice,

d) za vybrané tituly knizni¢nych jednotiek, pouzivatel' kniznice pri strate alebo poskodeni
zabezpeci titul tym istym titulom formou zviazanej fotokopie v tvrdej vizbe,

e) za tituly hudobnin pouzivatel’ kniznice pri strate alebo poSkodeni zabezpedi titul tym istym
titulom formou zviazanej fotokdpie,

f) pri viaczviazkovych knizniénych jednotkach pouzivatel pri strate jedného zvizku musi
zabezpecit’ ako nahradu novy titul alebo zviazanu fotokdpiu daného zvazku.

Pravo posudit adekvatnost’ ndhrady pri strate alebo poskodeni vypozicanej kniZni¢nej
jednotky mé vyhradne pracovnik na useku akvizicie a riaditelka Gemerskej kniznice Pavla
Dobsinského v Roznave, alebo povereny pracovnik.

Clanok 6
ZAVERECNE USTANOVENIA

1.  Pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice sa mo6Zu podavat ustne alebo pisomne
na riaditel'stve Gemerskej kniZznice Pavla Dobsinského v Roziave. Na pisomné dotazy a staznosti
pozivatel'ov kniznica odpovie do 30 dni.

Tymto ustanovenim nie si dotknuté prislusné pravne predpisy tykajuce sa vybavovania
staznosti.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku povol'uje riaditel’ka Gemerskej kniZnice Pavla
Dobsinského v Roznave alebo povereny pracovnik.

3. Tymto sa rusi Knizni¢ny poriadok Gemerskej kniznice Pavla Dobsinského zo dna 16.12.2022.

4.  Tento KniZni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok plati pre Gemerska kniznicu Pavla DobSinského
v Roznave a jej pobocku. Platnost’ nadobtida ditom 1.1.2024.

V Roznave, 19.12.2023 Mgr. lveta Kyselova, v.r.
riaditel’ka



Gemerska kniznica Pavla DobSinského v RoZnave

Cennik sluzieb a poplatkov
s platnostou od 1.1.2024

Registra¢né poplatky:

Detido 151 2,00 €
Mladez vo veku 16-20 1. .o, 4,00 €
Dospeli vo veku 21-59 1. oo, 7,00 €
Dospeliod 60 —65T. .o oo, 4,00 €
Dochodcovianad 65 1. ceeeeeiiieeeeee e 2,00 €
Drzitelia ZTP preukazu, vojnovi vetrani ............... 1,00 €
Jednorazové Clenské ..., 1,00 €
Drzitelia Janskeho plakety a Knazovického medaily bezplatne
Nevidiaci a slabozraki s potvrdenim lekara ............ bezplatne
Poplatky za sluzby:

MV S ettt 5,00 €
MVS SANKCIE e 0,50 €
MMV S s 10,00 €
Resers - zakladny poplatoK..........ccccovvviiiieiiciieiecceen, 6,00 €
Resers - poplatok za tla€ 1.str.  ....cocceeeviiieiiiieeeiieeeieee 0,20 €
Pisomny oznam postou (MVS, resers, rezervacia, objednavka) 2,50 €
Rezervacia dokumentu s oznamom SMS ..........ccceeeeneeee. 0,20 €
Objednavka dokumentu s oznamom SMS, email ............. 0,20 €
Tla¢ z PC, reprografické sluzby - format A4 1str. ........... 0,20 €

- format A3 1str. ............ 0,30 €
SKENOVANIE L SIE. oot 0,30 €
PouZivanie PC a internetu za kazdych aj zac¢atych 30 min. 0,50 €
Strata CitateI'ského preukazu ..........cccccoeieviiiiiiiieeniiiene, 1,00€
Poskodenie ¢iarového kodu — .......ooooeeiviiiiiiiii, 3,00€
PoSkodenie bezpecnostného kodu  ........coocoiiiiiiiiinnn, 3,00€
Za neozndmenie Zmeny adreSy  ..cocoeeverenenenenee e 3,00€
Tvorivé aktivity/workshopy oo 1,00€/10soba

Upomienky:

0. upomienka 3dni s 0,00 €
1. upomienka 7.dni (sms, emailom) ........cccccoceeenne. 0,50 €
2. upomienka 7.dni (sms, emailom) ........cccccoeeeenne. 0,50 €
3. upomienka 14 dni (len emailom) ... 3,00 €
4. upomienka 30 dni (pisomnd) . 5,00 €
5. riaditel'skd upomienka 30 dni (pisomnd) .................... 15,00 €



	Výpožičný poriadok

